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- направление;
-заявление одного из родителей (законных представителей) воспитанника о приеме ребенка в МБДОУ д/с №70; 
- копия свидетельства о рождении ребенка;
- медицинская карта (хранится в медицинском кабинете);
- копия медицинского полиса ребенка (хранится в медицинском кабинете);
-договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования родителей (законных представителей) воспитанника с МБДОУ д/с №70;
- копия паспорта родителя (законного представителя) воспитанника;
-письменное согласие на обработку персональных данных, медицинскую, социальную и психолого-педагогическую помощь ребенку.
2.3. При переходе из другого образовательного учреждения сохраняются документы личного дела, сформированного в прежнем учреждении.
2.4. Личное дело может пополняться документами в процессе обучения (заявления родителей (законных представителей) воспитанника, справки, заключения ПМПК и др.). При выбытии из  МБДОУ д/с №70 в личное дело добавляется копия приказа об отчислении.

3. Требования к ведению и хранению личных дел
3.1. Личные дела воспитанников ведет делопроизводитель МБДОУ д/с №70.
3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью заведующего МБДОУ д/с № 70 и печатью.
3.3. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего, в папках-регистраторах. Все личные дела хранятся в одной папке со списком воспитанников в алфавитном порядке и обновляются ежегодно.
3.4. Заведующий постоянно следит за состоянием личных дел и принимает меры к их правильному ведению.
 3.5. Личные дела воспитанников выбывших в школу или выбывших по иным причинам делопроизводитель передает в архив. По выбытии воспитанников из  МБДОУ д/с №70 личное дело его хранится 3 года.

4. Контроль  за  ведением личных дел
4.1.Проверка личных дел воспитанников осуществляется заведующим МБДОУ д/с №70 не менее 2-х раз в год. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно. 
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Ionoxenne
0 opMHpOBaHHH, BeleHHH, XPAHEHHH H NPOBePKe JHYHbIX JeJl BOCIHTAHHHKOB
MYHHIHNIAJIBHOTO 0I0/’KeTHOr0 10IIKOJILHOI0 00pa30BaTeIbHOT0 YUpeKAeHHS
JETCKOro caa koMouHHpoBanHoro Buaa Ne70 ropoaa CraBpono.s

1. O6mue nosoxKeHHs

1.1. TTonoxenue 0 GOPMUPOBAHUY, BEACHUM, XPAHEHHH U MPOBEPKE JIMUHBIX JIE]
BOCIHTAaHHUKOB (nanee — IlonokeHne) B MyHHIMIAIBHOM OIODKETHOM JOIIKOJIBHOM
00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHHU JETCKOM caxy KoMOuHHpoBaHHOro Buaa Ne 70 ropoxa
Craspomnons (nanee — MBJIOY n/c Ne70) pazpaboTaHo B COTBETCTBHH C:
- ®epepanbHbiM 3akoHOM «O6 06pa3oBanuu B Poccuiickoit @eneparmmy»;
- @enepanbHBM 3aKOHOM «O MEPCOHATBHBIX JaHHBIXY;
- Ilpukazom MunucrepctBa oOpazoBanus M Hayku Poccuiickoii Penepamuu «O6
yTtBepxaeHun [Topsaka OpraHu3aluy U OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTeIbHON AeATEIbHOCTH
M0 OCHOBHBIM 0011€00pa30BaTeIbHBIM TIPOrpaMMaM — 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM
JIOIIKOJIBHOTO 00pa30BaHUs»;
- Ilpukazom MunucrepctBa oOpasoBaHus M Hayku Poccuiickoir ®enepaunu «O6
ytBepkaennn [lopsnka mpuema Ha oOydeHHe MO 0Opa3oBaTeIbHBIM INPOrpaMMam
JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaHU;
- Ilomoxxenwmem o nmpueMe Ha oOydeHHe IO 00pa3oBaTEIbHBIM MpPOrpaMMaM
JIOMIKOJIBHOTO 00pa30BaHUs»;
- YcraBom MBJIOY /¢ Ne70.

1.2.Hacrosimee IlonoxeHue perIaMEeHTHPYET OpraHH3aliio paboTHl C JIMYHBIMU
nenamu BocruTanHukoB MBJIOY m/c Ne70 u ompezenseT MOpSAIOK AEHCTBHH Bcex
KaTeropuii pabOTHUKOB, y4aCTBYIONIUX B pab0Te CBHIIIE HA3BAHHON TOKYMEHTALIUEH.

1.3.ITonoxenne yrtBepxkmaercss mpukasoM 3asepyiomero MBJIOY p/c Ne70  u
ABIAETCS 00SA3aTeNBHBIM Ul BCEX KATErOpHil NMEJaroruyeckux M aIMHHUCTPaTHBHBIX
pabotaukoB MBJIOV /¢ Ne70.

1.4. Jlmynoe jeno sBiusercs O0OSA3aTENbHBIM JOKYMEHTOM MUIS  KaXIOro
BocrutanHiuka MBJIOY m/c Ne70 1 BXOAWT B HOMEHKIATYPY €Il

2.CopneprkaHHe JHYHOTIO JeJ1a
2.1. JInunoe neno odopmiisercs mMpU MOCTyIUIEHHH BocruTanHuka B MBJIOY n/c
Ne70.




