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I03HO0H OpranH3alHH
I.A. Masbinesa

00 apXHBe MYHHLUHNAJALHOI0 G101ZKeTHOI0 J0IIKOJIBLHOr0 00pa3oBaTe/IbHOIO
yupexIeHHs 1eTCKOro ¢aja KomOuHHpoBanHoro Buaa Ne 70 ropoaa
CrasponoJis

1.O0HenoaoxKeH s

1.1.B MyHHIMNAIBbHOrO OFO/DKETHOTO JOLIKOJIBHOIO 00pa3oBaTe/IbHOIO YUPEKACHHS
Jerckoro cajia komObunupoBanHoro Bujaa Ne 70 ropoaa Crasponoss (nanee- MbJIOY w/c
No 70) juis XxpaHeHHsl 3aKOHYEHHBIX JIEI0NPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB CO31aeTCs APXHB.

1.2. MBJIOY a/c Ne 70 Beiaeaser noa ApXuB NOMEIICHHE, OTBEYaloLiee TpeOOBaHHAM
obecrieyeHnsi COXpaHHOCTH JIOKVMEHTOB.

1.3. Oprauusaimsa  padoTel ¢ ApPXMBOM [I0PYYACTCS OTBETCTBEHHOMY  JIMILY.
Ha3HAYaeMOMY IPHKa30M PYKOBOAMTEIA YUPCHKIACHHUA.

1.4. ApXMB JI€TCKOro caja B CBOECi JesTeIbHOCTH pYKOBOACTBYeTcs DenepanbHbiM
3akoHaM or 22.10.2004 r.Nel25-®3 «O06 apxuBHOM jeie Poccuiickoii depepanumn»,
3aKONAMH, HOPMATHBHBIMH NPaBOBBIMH akTtamu Poccuiickoit ®exepanmu, cyObeKTOB
Poccuiickoit deaepannu B chepe apXUBHOIO J1€/1a U 1eJI0NPOU3BOJICTBA.

1.5. KoHTposb 3a A€ATCIBHOCTBIO APXHBA OCYIIECTBIACT PYKOBOAUTEIIb YUPECHKACHMA.
2.CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

2.1. ApXHUB JIETCKOIO €ajla XpaHHT 3aKOHYEHHBIE JCJOMPOM3BOJACTBOM JOKYMEHTHI,
obpaszosasuuecs B aeareapHocTd MBJIOY /¢ Ne 70

-Jlej1a MOCTOSHHOTO XpaHeHus (B TOM 4McIe jiea 1o JJMYHOMY COCTaRYy);

-jlej1a BpeMeHHoro (esbie 10 jer) cpoka xpauc}mx
3.3apaun ¥ QyHKUHH ApXHBa

3.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMu ApXHBa JIETCKOI'0 cajia SABJISIOTCS:

~OpraHu3alus XpaHeHUs JOKYMEHTOB;

-KOMIUIEKTOBaHME ApXHBa JIETCKOro caja JIOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBIIMMHCS B
jnesrenbHocTH MBJIOY /¢ Ne 70;

-ydeT JOKYMEHTOB, HAXOAINXCA Ha XpaHeHuH B ApXHBe JIETCKOro cajia;

-KOHTPOJIb 3a MpaBHIbLHBIM (GOpMUpPOBAaHHEM M OQOPMJICHHEM JIOKYMEHTOB B
JICIOMPOU3BOACTBE, OTOOPOM M MOATOTOBKOI MX K Mepejiaye Ha apXMBHOE XPAHCHHE.

3.2.B cOOTBETCTBHUHU € BBINMOJIHIEMBIMH 33jla4aMU APXUB OCYINECTBISET CleAyIOlHe
GyHKUMK:

-Opraiu3yeT NMpHeM J0KYMEHTOB MOCTOAHHOIO H BpeMeHHbIX (cBbiie 10 j1er) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM YMCJIE M0 JIMYHOMY cOCTaBy, oOpa3oBasiuecs B aestesnbHoctd MBJ10Y
/¢ Ne 70 Besier yyer A0KYMEHTOB M JI€)l, HAXOAALIMXCH Ha XPAHEHUM B APXUBE JIETCKOTO
caja

-UHOOPMHUPYET PYKOBOJICTBO M PabOTHHUKOB YUPEKJICHUS O COCTaBE M COJAEPKAHUM
JIOKYMCHTOB ApXHBa;

-BBI/IACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSIZIKE XpaHsuecss B ApXuBe jie1a u 0Ky MEHTBI JUls
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HOJIOKEHUE
00 apxuBe MYHUIIMTIAJIBHOTO 0I0?KETHOT0 JOLIIKOJbLHOI0 00pa30BaTeIbHOT0
yUpexaeHus 1eTCKOro caja KoMOMHNPOBaHHOTO Buaa Ne 70 ropoaa
CraBponoJs

1.00mmuenosioxenns

1.1.B MyHMIMITaNBEHOTO OFOJKETHOTO JIOIMIKOJIBLHOTO OOPa30BaTENBbHOTO YUPEKIACHUS
JeTCKOro cana komouHupoBanHoro Buga Ne 70 ropona CraBponodst (nanee- YdpexacHue)
JUIs1 XpaHEHHs 3aKOHUEHHBIX JIEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB CO3/1a€TCsl ApXUB.

1.2. MBAOY n/c Ne 70 BwimensieT moj ApXWB IOMEIICHUE, OTBeUaroliee TpeOOBaHUIM
o0ecreyeHusi COXpaHHOCTHU JIOKYMEHTOB.

1.3. Opranuzanus paboTel ¢ ApXHUBOM OPYYAETCS OTBETCTBEHHOMY JIUIY, HA3HAYaeMOMY
MIPUKA30M PYKOBOJUTENS YUPEKICHUS.

1.4. ApxuB perckoro cajga B CBO€Hl JEATEIBHOCTU pPyKoBoACTByeTcs: DenepanbHbIM
3akoHaM o1 22.10.2004 1.Nel25-®3 «O6 apxuBHoM pene Poccuiickoit denepanumny,
3aKOHaMM, HOPMATHBHBIMH TIPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit ®eneparuu, cyOBEKTOB
Poccutickoit denepanun B cepe apXUBHOTO JIeNIa U JEIONPOU3BOJICTBA.

1.5. KoHTpoJIb 32 IeSITENBHOCTBIO APXUBA OCYIIECTBISAET PYKOBOJIUTEIND YUPEKICHHUS.
2.CocTaB TOKYMEHTOB apXHBa

2.1. ApxuB [ETCKOro caja XpaHUT 3aKOHYEHHBIE JEIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI,
obpazoBasiuecs B aestenbHoctd MBIOY a/c Ne 70

-JieJ1a TIOCTOSIHHOTO XpaHEeHHUs (B TOM YHMCIIe Jiefa 10 JUYHOMY COCTaBY);

-nena BpeMeHHoro (cBaiie 10 set) cpoka XpaHeHus..
3.3apauu u pyHKUMU ApXuUBa

3.1. OcHOBHBIMH 3aJ1auaMi APXHUBA JIETCKOTO Caja SBJISIIOTCS:

-OpraHu3aiys XpaHeHHs TOKYMEHTOB;

-KOMIUIEKTOBaHHE ApXHBa JETCKOTO caja JOKyMEHTaMHu, O0Opa30BaBIIMMHUCS B
nestenbHOCTH MBJIOY n/c Ne 70;

-y4eT JOKYMEHTOB, HAXO/IAIIMUXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE JETCKOTO Cajia;

-KOHTPOJIb 32 TMPaBWIbLHBIM (GOpPMUpPOBaHHEM H O(OpMIICHHEM JOKYMEHTOB B
JIEJIOMPOU3BOJICTBE, 0OTOOPOM M IMOJATOTOBKOM MX K Mepeaaue Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

3.2.B COOTBETCTBUU C BBINMOJHAEMBIMU 3a7a4aMu APXUB OCYIIECTBISET CIEAYIOIINE
byHKUIUU:

-OpraHu3yeT MpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSSHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 jer) cpokoB
XpaHeHHUs, B TOM YHCJIIe 110 INYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBiimecs B aAestenbHocTd MBJIOY n/c
Neo 70 BenmeT y4eT TOKYMEHTOB M JIeJl, HAXOIAIINXCS Ha XpaHCHUU B ApXUBE JETCKOTrO cajia

-HHQOPMUPYET PYKOBOJACTBO M PAOOTHUKOB YUPEKICHUS O COCTaBe W COACpPNKAHUU
JIOKyMEHTOB ApXHBa;

-BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIIKE XpaHsSIIUecs B ApXuBe Jena UM JOKY MEHTHI IS
WCIIOJIb30BaHMS B IPAKTUUECKUX U IPYTUX ETAX;



-OCYLIECTBIISIET KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM MX BO3BPAILCHUEM B XPaHUIIMILE,
-MCIIOJHAET 3alpOChl MOJIB30BATEIIEH, BbIIA€T aPXUBHBIE KOIIMM JOKYMEHTOB, apXUBHBIE
BBIIIMCKU U apXUBHBIE CIIPABKH;
-CBOEBPEMEHHO OTOMPAET K YHUUTOKEHHIO JIeJIa C UICTEKIIMMH CPOKAMU XPaHEHUS;
-IPOBOJIUT MEPONPHUSITHSI IO 0OECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOSAIIMXCS Ha
XpaHEeHUU B ApXUBE JETCKOTO Ccaja.
4.1lopsaioK BeJeHUS U UCI0JIb30BAHUS OCHOBHBIX YYEeTHBIX JOKYMEHTOB

4.1. IloctymuieHne JOKYMEHTOB B ApXHUB OpraHu3aiui 0hopmIIsieTcs:

-[IPUKA30M O Iepeaade JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO, A0JroBpeMeHHoro (cBbie 10 ser), mo
JMYHOMY COCTaBy B ApXUB yUpEXKICHUS.

-OIKCHIO MOATOTOBJIEHHBIX U NIEPEaBaEMbIX B ApXUB JOKYMEHTOB.

4.2. Ilpu BbIOBITUY TOKYMEHTOB M3 apXMBa OpraHU3alllu:

-aKT NpueMa-Tepesayy JOKYMEHTOB Ha ITIOCTOSSHHOE XPAHEHHE B TOCY IapCTBEHHBIN -apXUB;

-aKT O BBIICJICHUH K YHUYTOXEHUIO JIOKYMEHTOB, HE IOUICKAIINX XPAHEHUIO;

-aKT O HEMCIIPaBUMBIX IIOBPEXKICHUIX TOKYMEHTOB;

4.3. Tlopsamok WCHOIB30BaHUSA JIOKYMEHTOB ApXHMBa YUYpPEXKIECHHS OIpeAesercs
HacToAmuM Ilonoxxennem.

4.4. OcHOBHBIMU (hOpPMAMH UCTIONIH30BAHUS JOKYMEHTOB APXUBa SBISIOTCS:

-MH(POPMUPOBAHKE O HAIMYUHU B APXUBE TE€X UM UHBIX TOKYMEHTOB U UX COJIEPKAHUH;

-MCIIOJIHEHHE 3aIPOCOB I'Pak/laH U OpraHU3alMil COLIMAIBHO-TIPABOBOI0 XapaKTepa;

-BbIJ1a4a JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE IT0JIb30BAHUE.

4.5. McnomHeHue 3ampocoB TpakJaH M OpPraHU3alyid COUMAIBHO-TIPABOBOrO XapakTepa
BbIJ1aeTCsl B (popMe apXUBHOM CIIPaBKH, apXUBHOM KOITUH WM apXUBHOM BBIMUCKHU. ApXHUBHAs
CIpaBKa - JIOKyMEHT, COJepXalluii apXuBHYIO HHGPOpMAIMIO O NpeaMeTe 3ampoca, ¢
YKa3aHHEM IOMCKOBBIX JaHHBIX JTOKYMEHTOB, HA OCHOBAaHMM KOTOPBIX OHA COCTAaBJICHA.

ApxuBHasE KONUS - JOKYMEHT, BOCIPOM3BOJSALIMN TEKCT WM H300pakKeHHE apXUBHOTO
JIOKYMEHTAa, C YKa3aHUEM €0 NOMCKOBBIX JAHHBIX.

ApXxuBHas BBIINACKA - JOKYMEHT, JOCJIOBHO BOCIPOU3BOISAIIMI YaCTh TEKCTA apXUBHOTO
JIOKYMEHTa, OTHOCSIIIYIOCSI K OIpeleleHHOMY Bompocy, (akTy WU JIMIy, ¢ YKa3aHUeM
IIOMCKOBBIX JAHHBIX JOKYMEHTA.

ApXUBHBIE CIIPaBKH, BBIIUCKHU U KOIHMH BBIJAIOTCS HA OCHOBAHMM MHMCBMEHHOIO 3ampoca
MIOJIB30BATEIIS.

CpoOK UCITONIHEHUS 3aIIPOCOB COLUAIIBHO-IIPABOBOI0 XapaKTepa rpak/1aH U OpraHu3aiui no
MaTepuagaM ApXxuBa He JOJDKEH npeBbimath 30 qHel co AHS perucTpanuu oopaiieHus.

ApXuBHas CIIpaBKa MOANUCHIBACTCA PYKOBOAUTEIIEM YUPEKICHHUS.

ApXMBHBIE KONHMM M BBIIUMCKU 3aBEPSIIOTCA MOJNUCHI0 PYKOBOJMTENIS M IEYATHIO
OpraHu3aluu.

4.6. Opranamu npaBonopsKka u3 ApxuBa MOTYT ObITb U3BATHI JOKYMEHTBI B COOTBETCTBUU
¢ 3aK0oHOaTenbCcTBOM Poccuiickoi Penepanun.

Ha mecTo n3bsATOrO 10KyMEHTa B [€JI0 BKJIAAbIBACTCs CIIPaBKa O BBIJAYE U CHATAsS C HETO
KOIIHSL.

4.7. Ilpn oTcyTcTBUM B ApXMBE 3allpalllUBAa€MbIX CBEJIECHUN OTPHUILATEIBHBIN OTBE3
cocTaBiisieTcs Ha ONaHKe MHUChbMa yupexJeHus. B Hem yka3biBaeTcs ¢GakT OTCYTCTBHS B
JOKyMEHTax ApXMBa MHTEPECYIOLUX 3asBUTENS CBEACHMI.



		2022-04-12T15:39:41+0300
	Шаповалова Екатерина Сергеевна
	я подтверждаю этот документ своей удостоверяющей подписью




